COMO REQUISITAR NO SIGPAT

O SERVIDOR TERA O PERFIL DE REQUISITANTE.
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Caso o servidor n3o esteja cadastrado no sistema, digitalize o formuladrio de cadastro,
devidamente preenchido e assinado, para o e-mail cadastros.sigpat@gestao.mt.gov.br
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O SERVIDOR IRA REALIZAR OS SEGUINTES PROCEDIMENTOS NO SISTEMA:
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-> Clicar em Cadastro

= Informe o cddigo do material ex. 200021696 e pressione a tecla F7. Obs. O cédigo dos
materiais é fornecido pelo setor de almoxarifado.

i=izm Observages
9 Requisigao

N° da Requisicio: | | *Data da Requisi¢o: Situagdo Atual:
SULR.: IEI1 1187 - ESCRITORIC REGIONAL DE SAUDE DE DIAMANTING Ramal:
Endereco: |ED. S E - SES - AVERIFICAR Data de Recebimento:
“C.C. |E|21 101 - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
“Almoxarifado: |2042 - GEREMNCIA DE ALMOXARIFADO - SES |
Evento: [ |
=
Item Material: u.m. *Qtd Solicitada Qitd Atendida Patrimonio
1 200021696 | | | I |
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- Indicar a quantidade do material e clicar em confirmar
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N® da Requisi¢o: | | *Data da Requisig3o: Situag o Atual:
TUR.: [077787 - ESCRITORIO REGIONAL DE SAUDE DE DIAMANTINI  Ramal:

Enderego: [ED SEDE -SES - AVERIFICAR Data de Recebimento:
*C.Cu [0217101 - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
“Almoxarifado: [2042 - GERENCIA DE ALMOXARIFADC - SES |

Evento: | |
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Item Material: u.m. *Qid.Solicitada  Qid_Atendida Patriménio
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Finalizado o processo é gerado o n? da requisi¢cdo (2016008365)
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Requisigcac Gravada com Sucesso.
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O setor de almoxarifado ira:

- Identificar a requisicio pelo sistema SIGPAT.
- Identificar o saldo de previsdo de consumo da unidade
- Se extrapolado a previsgo solicitara que justifique

- Separa os materiais requisitados, aguarda a retirada, colhe a assinatura no termo de
entrega e entregar o material.




RECEBIMENTO DO MATERIAL

Apés o almoxarifado realizar o atendimento da requisi¢do no sistema e entregar os materiais é
necessario que o requisitante ou o préprio setor de almoxarifado faca o recebimento pelo

sistema.
SEGUE PROCEDIMENTO:

O setor de almoxarifado entrega os produtos e o requisitante assina a guia de remessa.

Guia de Remessa de Material - Sintético

N° da Requisigiio: 2016008365
Centro de Custo: 021101 - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

Requisitante: 011187 - ESCRITORIO REGIONAL DE SAUDE DE DIAMANTING
Enderego: ED. SEDE-SES-A VERIFICAR
Cadastrada por:  MARCELO SOUZA FERNANDES Em:  05/07/2016 Ramal:
Atendida por: MARCELO SOUZA FERNANDES Em: 0S/07/2016
Item Material | un. | e e | Fotde. 1o |Preco unitario|  Prego Total
7 | 200027896 - CAFE A VACUO EMBALAGEM CONTENDGC 500 GRAMAS [PeT| 2| 2] 6.9950 1399
Total Geral: 13.99

Recebi o(s) material(is) acima especificado(s) em: . ‘ .

Home Completo  Assinatura do Recebedor Responsavel pelo Almoxarifado

O requisitante selecionar menu, movimentag3o e clicar em recebimento.
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A SITUAGAO DA REQUISICAO ESTA COMO ATENDIDA BEM COMO E INDICADO A QUANTIDADE
FORNECIDA.

PARA FINALIZAR CLICAR EM CONFIRMAR.
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\° da Requisicio: [2016008365  [00003 | *Data da Requisigdo: [05/07/2016 Situagio Atual:
R [0T7187 - ESCRITORIO REGIONAL DE SAUDE DE DIAMANTIN| ~ Ramat

=ndereco: [ED-SEDE - SES - A VERIFICAR Data de Recebimento:
'C.Co [021101 - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

‘Almoxarifado: |2042 - GERENCIA DE ALMOXARIFADD - SES
Evento:
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Item Material: U.M. *Qitd.Solicitada | Qid_Atendida Patrimonio
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